
URSIF / UR18
Concours régional papier

REALISATION D'UN PASSE PARTOUT

Etape 1: Matériel nécessaire

 Carton passe partout épaisseur recommandée 1,5 mm claire au format 30 cm 
x 40cm,

 Photo imprimée sur un papier (choix à l’initiative de l’auteur) en laissant  une 
marge pour faciliter le montage. Le format de l'image doit être supérieur de 3 à
5 mm au format de la découpe du passe partout (par exemple photo 30,5 cm 
x 20,3 cm pour une découpe du passe partout de 30 cm x 20cm),

 Feuille de papier à dessin d'un format légèrement supérieur à celui de la photo
imprimée (environ 1 cm de plus),

 Etiquette "FPF",
 Ruban adhésif transparent traditionnel,
 Eventuellement ruban adhésif plus large,
 Crayon,
 Règle,
 Cutter,
 Paire de ciseaux.

NOTA: A l’intérieur du passe-partout 30 cm x 40 cm, les dimensions de la photo sont 
libres. L’image ne doit pas comporter de marque, signature, logo permettant 
d'identifier le club et/ou le photographe.
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Etape 2: Préparation de la feuille sur laquelle est imprimée la photo

 Vérifier que le format de l'image est légèrement supérieur à celui de la 
découpe du passe partout,

 Vérifier que le format de la feuille sur laquelle est imprimée la photo est 
inférieure à celle de la feuille de papier à dessin. Recouper si nécessaire,

 Fixer au dos de la photo et sur le bord supérieur deux morceaux de ruban 
adhésif qui doivent déborder d'environ 2 cm. Ce ruban adhésif servira ensuite 
à positionner le passe partout.
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Etape 3: Positionnement du passe partout

 Présenter le passe partout, bord biseauté visible au dessus de la photo,
 Positionner le passe partout de façon à ce que la découpe ne puisse laisser 

visible aucune des marges de la photo,
 Appuyer fortement sur la partie supérieure de façon à ce que l'adhésif 

solidarise la photo avec le passe partout.
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Etape 4: Fixation définitive de la photo

 Retourner le passe partout, 
 Fixer avec du ruban adhésif sur presque toute la longueur du bord supérieur 

de la photo celle-ci sur l'envers du passe partout.

NOTA: Pour éviter que la photo "gondole" celle ci ne doit être fixée que sur son bord 
supérieur.  
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Etape 5: Positionnement de la feuille de papier à dessin au dos

 Vérifier que la feuille de papier à dessin est légèrement plus grande que la 
photo tout en restant plus petite que le passe partout. Recouper si nécessaire,

 Positionner la feuille de papier à dessin de façon à ce qu'elle ne laisse pas 
apercevoir le papier sur lequel est imprimé la photo.

NOTA: La feuille de papier à dessin a pour but d'empêcher tout mouvement de la 
photo.
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Etape 6: Fixation de la feuille de papier à dessin au dos

 Fixer avec un ruban adhésif, de préférence large, la feuille de papier à dessin 
sur les 4 cotés.
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Etape 7: Mise en Place de l'étiquette

 Fixer l'étiquette "FPF" au dos du passe partout dans le coin supérieur gauche 

NOTA: Il existe dans le commerce (Magasins OFFICE DEPOT ou BUREAU 
VALLEE) des pochettes de 100 feuilles adhésives A4 (8 étiquettes 105 mm x 70 mm 
par feuille A4)  permettant directement l'impression des étiquettes téléchargées à 
partir de l’outil fédéral COPAIN. 
Dans le cas d’utilisation de colle pour fixer les étiquettes, veiller à déposer de la colle 
sur la totalité du dos de l'étiquette pour éviter son décollement lors des nombreuses 
manipulations pendant le concours. 
Dans le cas de fixation de l’étiquette avec du ruban adhésif, en mettre sur les 4 côtés
en veillant à ne pas le mettre sur la zone réservée à la notation.

Etape 8: C'est terminé !

NOTA : L’épaisseur totale du montage sous passe-partout doit impérativement ne 
pas dépasser 2,5 mm:
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ANNEXE

OU SE PROCURER LE PASSE PARTOUT 30 cm x40 cm 

Chez un encadreur dans une boutique près de chez vous
Le choix et la prise en compte de votre demande avec un contact direct. Il est 
possible d'avoir une découpe de fenêtre sur mesure.

Dans une grande surface de bricolage ou un magasin spécialisé 
(attention à la disponibilité)
Leroy Merlin: Existe avec fenêtre 18x24, 20x30 et A4 (environ 5,00€)
Castorama: Existe avec fenêtre 18x24 et 29x30  (environ 5,00€)
Rougier et Plé (Magasins à Paris, Vélizy, Villebon)
Le géant des Beaux Arts (Magasin à Paris)
L'Eclat de Verre (Magasins à Paris et aux Ulis)

Sur internet:
Il faut compter environ 6,00€ (hors frais de port) pour une passe partout de 30 x 40 
avec une fenêtre sur mesure. Il n'y a pas à se déplacer. Il faut juste prévoir les délais 
de livraison et ne pas s'y prendre à la dernière minute.
Creapasse:
https://www.creapasse.fr/
Encadrement sur mesure:
http://www.encadrement-sur-mesure.fr/passe-partout-30x40.html

Avantages adhérents FPF
AED (Atelier d’Encadrement & Décoration)
Passe-partout avec fenêtre à vos dimensions (sur mesure)
Couleurs : Blanc, Blanc cassé, Noir. Autres couleurs disponibles.
Chaque commande doit être de 550€ HT minimum. Elle est livrée franco de port à 
une seule adresse. Les fenêtres des passe-partout sont découpées sur mesure, 
mais avec un minimum de 10 unités par format de découpe. Il est possible de 
commander des passe-partout sans découpe intérieure.
https://federation-photo.fr/avantages-en-cours/

URSIF-UR18_Réalisation d'un passe-partout_RevA 8/8


